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개인 번역 서비스 업무 안내 
 
서비스 종류 및 소요 기간 
 
일반 번역 서비스:  주말과 휴일을 제외한 평일 5일 
긴급 번역 서비스: 최소 평일 2일 
 
번역 서비스 요금표 
 
번역 수수료는 서비스 종류에 준하여 계산되며, 항상 영어단어 수를 기준으로 합니다: 
 
일반 서비스 긴급 서비스 
단어수 수수료  단어수  수수료 
1 – 125자 $35.00 1 – 125자  $50.00 
126 – 210자 $40.00 126 – 210자  $60.00 
211자 이상 $0.20/단어 211자 이상 $0.30/단어 
 
상기 번역 서비스 요금표는 상업용이나 법인단체용 번역 서비스 수수료 비율과는 별개입니다. 비 
로마자(중국어, 일본어, 한국어등)를 사용하여 번역하는 경우, 식자 및 레이아웃 서비스 수수료가 
추가로 계산됩니다. 기본 식자비 및 레이아웃 서비스 요금은 원본 페이지 당 $40.00씩이며, 
레이아웃 디자인의 난이도에 따라 추가 계산될 수 있습니다. 
 
번역 서비스 의뢰 및 신청절차 
 
번역 서비스 의뢰 절차는 다음과 같습니다: 
 
먼저 아래 주소의 모자이크 번역 담당부로 번역 서류 원본을 제출하십시오: 
 

2층 – 1522 Commercial Dr. 
Vancouver, B.C. V5L 3Y2 
전화: (604) 254-0469 
평일 업무 시간:   월요일  오전 9:00 – 오후 6:00 
   화 – 금요일 오전 9:00 – 오후 5:00 

 
번역부 담당직원은 제출하신 문서의 영어 단어 수를 계산해 견적을 뽑아 드립니다. 최종 서비스 
수수료는 완성된 번역문장을 기준으로 계산되므로 최종 번역 수수료가 처음 견적 가격보다 높을 
수도 있다는 점을 양지하시기 바랍니다. 번역 의뢰를 신청하는 경우, 견적 가격의 65% 금액을 
보증금으로 미리 지불하셔야 합니다. 보증금은 현금 , 비자, 마스터카드 또는 Interac으로 지불하실 
수 있습니다. 의뢰인에게 드리는 보증금 수납 영수증에는 보증금 액수, 찾는 날짜 및 시간 그리고 
적용 번역 서비스 수수료가 명시되어 있습니다. 
 
특별히 주문하지 않는 한, 최종 완성 번역문은 공증을 받으며, 모자이크 번역부 이름이 명시된 
레터헤드(모자이크 번역부 전용 인쇄지)를 사용하여 인쇄됩니다. 이외 원본 문서의 사본 및 번역의 
정확성을 확약하는 번역사의 서명이 있는 선언서 등이 포함됩니다.  
 


